
          

DESCRIPTION DU POSTE  
 

TITRE:    Préposé à l’aéroport 

DÉPARTEMENT:   Aéroport 

SE RÉFÈRE À:   Directeur des services de l’aéroport 

SUPERVISE:    NIL  

CLASSIFICATION:   8 

PÉRIODE DE PROBATION:   3 mois 
 

 

OBJECTIF DU POSTE: 

 

Responsable de l’entretien quotidien de l’aéroport et des environs.   

 

 

TÂCHES ET RESPONSABILITÉS PRINCIPALES : 

 
INSPECTION ET ENTRETIEN DU TERMINAL ET DES INSTALLATIONS DE 

L’AÉROPORT 

 

Surveiller l’état de l’aéroport, de la piste d’atterrissage et des zones de circulation des aéronefs, 

des aides visuels de l’aéroport (indicateur(s) de direction du vent, marqueurs de piste et de seuil 

de piste, repères d’obstruction, système d’éclairage de la piste, y compris les feux 

d’identification de la piste et l’indicateur de trajectoire d’approche de précision (PAPI)), et 

assurer la surveillance et le contrôle de la faune. 

 

Évaluer l’état de la surface de la piste sur une base quotidienne et mesurer le coefficient de 

frottement de la piste durant la saison hivernale, au besoin, parfois en dehors des heures 

régulières de travail, à la demande des équipes de pilotage et par conséquent, mettre à jour le 

Centre d’information de vol. 

 

Effectuer l’entretien général du terminal de l’aéroport et de l’équipement de distribution des 

carburants, y compris les tâches de conciergerie dans le bâtiment principal, l’entretien général 

du terrain/déneigement et assurer la sécurité et la propreté du terminal. 

 
 

TÂCHES ADMINISTRATIVES 

 

Tâches administratives variées, y compris la facturation de toute vente de carburant, de 

stationnement, d’atterrissage d’aéronef, de frais de branchement et de terminal, selon le cas et 

selon les directives du directeur des services de l’aéroport, conformément à la grille de taux 

approuvés.  

 

Préparer des rapports quotidiens, hebdomadaires et mensuels et les livrer à l’Hôtel de Ville sur 

une base hebdomadaire.  Enregistrer les mouvements d’aéronef quotidiennement et publier les 

données aux intervalles convenus. 

 

Fournir des informations de vol pendant les heures régulières et après les heures d’ouverture, 

si nécessaire. 



 
 

AVITAILLEMENT EN CARBURANT DES AÉRONEFS ET CONTRÔLE DE QUALITÉ  

 

Mettre en œuvre des mesures de sécurité et de contrôle de qualité conformément aux exigences, 

instructions, guides, procédures et systèmes en place, y compris des inspections quotidiennes, 

hebdomadaires et mensuelles du système de distribution des carburants. 

 

Superviser la livraison des carburants, vérifier les réservoirs avant la livraison et évaluer la 

qualité du produit avant de l’accepter, conformément aux procédures approuvées. 

 

Avitailler les aéronefs en carburant pendant les heures régulières de l’aéroport et à d’autres 

moments, selon les besoins, par « préavis » ou « sur appel », en utilisant les fils de terre 

(grounding wires) pendant le remplissage. 

 

Tenir à jour un registre de distribution de carburant pour chaque cabinet et signaler toute 

défectuosité au directeur des services de l’aéroport dès qu’elle survient. 

  
 

GÉNÉRAL 

 

Sur préavis et/ou sur appel, assister les avions-ambulances et autres vols spéciaux en fournissant 

divers services tels que des rapports sur l’état de la piste, distribution de carburant, service 

d’alerte incendie et rapports météorologiques. 

 

Effectuer d’autres tâches connexes qui peuvent être assignées par le directeur des services de 

l’aéroport de temps à autre. 

 

 

COMPÉTENCES ET CONNAISSANCES REQUISES: 

 

Détenir un permis de conduire de classe « G » de l’Ontario. 

 

Apte à maîtriser différents logiciels informatiques, dont des applications de traitement de texte 

et de tableur. 

 

Apte à communiquer dans les deux langues officielles (verbalement et à l’écrit). 

 

Être en bonne santé et apte à travailler dans des conditions défavorables. 

 

 

 

 
 


